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1. RESPONSABLE DE INTERCAMBIOS

José Manuel Saenz Rotko

Vicedecano de Relaciones Internacionales e Institucionales
Sede Cantoblanco

imsaenz@comillas.edu

Maximo responsable de la gestiéon internacional de la facultad. Puede
autorizar excepciones referentes a las condiciones para participar en el
intercambio.

Patricia Vazquez

Coordinadora de Relaciones Internacionales
Despacho 103 (edificio B) - Cantoblanco
(Lunes a Jueves de 8:00 a 13:30)
internacional.chs@comillas.edu

Responsable de la gestiéon de los alumnos de intercambio en la Facultad de
Ciencias Humanas y Sociales y persona de contacto directo para los alumnos.
Proporciona informacién acerca del procedimiento del intercambio, de los
destinos, y ayuda con las cuestiones administrativas y académicas de la
preparacion del intercambio. Realiza el seguimiento durante la estancia en el
extranjero. Recibe los informes sobre la estancia.

Olga Jiménez

Despacho 103 (Edificio B) - Cantoblanco

Técnico de Relaciones Internacionales

(Lunes a Jueves de 8:00 a 13:30)

internacional.chs@comillas.edu

Apoya en la gestion de los intercambios de la Facultad de Ciencias Humanas
y Sociales

Carmen Gonzalez

Oficina de Relaciones Internacionales (ORI)
Alberto Aguilera, 23
cgonzalez@comillas.edu

Es la persona a la que los alumnos de intercambio en EUROPA tienen que entregar
el Convenio Financiero para el pago de la beca Erasmus antes de la salida al extranjero
y toda la documentacién relativa a los intercambios Erasmus.


mailto:jmsaenz@comillas.edu
mailto:internacional.chs@comillas.edu
mailto:internacional.chs@comillas.edu
mailto:cgonzalez@comillas.edu
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OBJETIVOS DEL INTERCAMBIO

Comillas desea facilitar a sus alumnos la continuidad de sus estudios en una
universidad prestigiosa del extranjero, con la garantia de que la formacion
académica e integral recibidas en la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales
de Comillas se van a consolidar y a reforzar. Ingredientes fundamentales de
ello, y especialmente en Traduccion e Interpretacion, son el
perfeccionamiento de las destrezas lingiiisticas, el conocimiento de un
entorno cultural y social distinto del propio y el reto personal de enfrentarse
a la vida fuera del &mbito “protegido” de la familia. Todos ellos constituyen
aspectos de gran utilidad para la futura insercién en el mercado laboral y el
desarrollo de la carrera profesional.

CONDICIONES DE INTERCAMBIO

La estancia en una universidad extranjera se realizard durante el primer
cuatrimestre del segundo curso y no podrd ser prolongada bajo ningan
concepto.

Esta previsto que los alumnos de TICOM puedan realizar un segundo
intercambio en el segundo cuatrimestre de cuarto pero no podran repetir
universidad.

Serd requisito para realizar el intercambio haber aprobado todas las
asignaturas que figuren en el expediente académico del alumno antes de
iniciar el intercambio. En caso de tener una sola asignatura suspensa o NP,
el Vicedecano de Relaciones Internacionales e Institucionales podra autorizar
el intercambio, previa peticiéon del alumno (mediante email o instancia).
Durante el intercambio, el alumno seguira siendo estudiante de Comillas,
abonando las respectivas tasas de matricula y mensualidades en la
Universidad Pontificia Comillas, sin tener que pagar en la universidad de
destino. Dada su ausencia y segtin las normas de la Facultad de Ciencias
Humanas y Sociales (FCHS), el alumno estara exento del requisito de
escolaridad en Comillas.

Se recomienda que se realice la estancia en una universidad extranjera en:

Titulacion

Curso

Cuatrimestre

Vol / Obligat

Observaciones

Doble grado TICOM

2

1

Voluntario

Cuarta lengua mundial se cursara online

Doble grado TICOM

4

2

Voluntario

Grado de Traduccién

2

1

Voluntario

Cuarta lengua mundial se cursara online
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4. ELECCION DEL DESTINO

La FCHS mantiene convenios de intercambio de alumnos con
aproximadamente 150 wuniversidades extranjeras. Los intercambios
operativos para el area de Traduccion e Interpretacion y Traduccién e
Interpretacion + Global Communication se pueden encontrar en la pagina
web de la Facultad en el apartado internacional bajo el epigrafe outgoing -
intercambios 24-25 - Universidades y requisitos. El alumno candidato al
intercambio deberd seleccionar como minimo cinco destinos en orden de
preferencia si se limita a la selecciéon de destinos con docencia en francés y/o
aleman, si el alumno incluye destinos de habla inglesa debera incrementar el
namero de destinos.

Intercambios en segundo curso alumnos de TI y de TICOM
Se aconseja elegir como destino un pais en el que se habla y ensefia en el
idioma que el alumno tenga como C en su carrera o tercera lengua mundial.

Unicamente en los casos en que el alumno tenga un nivel muy alto de su
lengua C podra solicitar un intercambio para mejorar su lengua B u otra de
sus lenguas al jefe de estudios. En el caso de poder optar a un intercambio
en su lengua B el alumno tendra que demostrar que cumple los requisitos
que marca la universidad de destino: nota media (GPA - Grade Point
Average, sobre 4) y el nivel de inglés. Para ello, los alumnos tendran que
realizar el examen del TOEFL IBT (no es vélido el TOEFL HOME EDITION)
o IELTS. Es necesario que la coordinadora tenga la nota obtenida en dicho
examen antes del dia 15 de enero para poder asignar el destino.

TOEFL IBT

Informacioén sobre IELTS

Estos exdmenes solo tienen una validez de dos afios y si han caducado no
serdn aceptados por la universidad de destino. Por lo tanto, no se aceptaran
exdmenes realizados antes de mayo del 2022.

En el caso de destinos de francés/aleman, es importante que el alumno se
informe de los requisitos que marca cada universidad, ya que en algunos
casos piden un titulo oficial del Goethe para alemén o titulo de francés como
el DELF o el DALF.

Intercambios en cuarto curso alumnos de TICOM

Se aconseja elegir como destino un pais en el que se habla y ensefia en el
idioma que el alumno tenga como su cuarta lengua mundial. El alumno
tiene que tener en cuenta que si realizé un intercambio en segundo curso
no puede repetir como segundo intercambio la misma universidad donde
realiz6 el primer intercambio.



https://www.capman.es/promo/toefl-ibt-comillas/
https://www.capman.es/promo/toefl-ibt-comillas/
https://www.ielts.org/
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Toda la informacién y documentacién necesaria para el intercambio se ird
actualizando en el siguiente link: https://www.comillas.edu/chs/internacional -
apartado outgoing

Outgoing students A

Informacién (til

Opiniones y comentarios sobre las universidades de destino

Précticas internacionales

Para ayudar a la hora de la eleccion de destino se pueden consultar informes
que han remitido alumnos que han estado en los distintos destinos. Puedes
encontrarlos en: “Opiniones y comentarios sobre las universidades de
destino” en la misma pégina.

5. ADJUDICACION DE LAS PLAZAS

El proceso de seleccion y adjudicacion de plazas para los alumnos que
soliciten el intercambio para segundo curso se realizara, teniendo en cuenta
las preferencias del alumno, segtin las plazas disponibles y el ntiimero de
candidatos, estrictamente sobre la base de la media ponderada de las
calificaciones de los exdmenes de enero de las asignaturas siguientes:
Habilidades personales, Lengua Espafiola normas y usos, Teoria y practica
de la Traduccion B, Informaética aplicada a la traduccion, Inglés.

Los alumnos que ya han cursado un intercambio se les adjudicara destino en
una segunda ronda siguiendo el procedimiento habitual.

IMPORTANTE A TENER EN CUENTA:

¢ Laadjudicacién o nominacién de destino por parte de Comillas no implica
automaticamente la aceptacion de la candidatura en la universidad elegida.
En caso de que el alumno fuera rechazado por la universidad de destino,
Comillas buscara posibles alternativas, siempre dependiendo de las
posibles plazas que queden vacantes, requisitos —u otras circunstancias
impuestas por la Universidad de destino.
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https://www.comillas.edu/chs/internacional

Una vez iniciado el intercambio no se admitiran ampliacion de la duracion
del mismo bajo ningiin concepto. La duracién del intercambio se decide
antes de iniciarlo.

Una vez adjudicado el destino en caso de rechazo de la plaza adjudicada el
alumno tendra una penalizacién de 600€.

En el caso de que un estudiante tuviera mas de 9 ECTS suspensos en el
momento de asignar la plaza de intercambio se le podra denegar la
asignacion de destino y por consiguiente la posibilidad de irse de
intercambio.

. RECONOCIMIENTO DE LAS ASIGNATURAS

Durante su estancia en el extranjero, el alumno de intercambio proseguira
sus estudios segun el plan de estudios de su titulaciéon. Dado que la oferta
académica varia de universidad a universidad, antes de iniciar su estancia en
el extranjero, el alumno, asistido por la coordinadora de intercambios,
establece una tabla de equivalencias con las asignaturas que va a cursar en la
universidad de destino y la equivalencia de asignaturas de Comillas. Con
este documento, firmado por Comillas y el alumno, quedan garantizados los
reconocimientos en los términos establecidos.

No obstante, casi siempre serd necesario modificar la tabla de equivalencias
una vez llegado a la universidad de destino (coincidencias de horario,
modificacién de la oferta académica etc.), estableciéndose en ese momento
una tabla de equivalencias definitivo.

Después de finalizar la estancia de intercambio, la universidad de destino
comunicard a Comillas las calificaciones obtenidas por el alumno. Aplicando
tablas de equivalencias de notas establecidas en la FCHS se convertirdn al
sistema de calificaciones espafiol.

El alumno cursara durante su intercambio las asignaturas equivalentes al
semestre del plan de estudios del Grado en Traduccién e Interpretacion o de
las asignaturas del doble grado en Traduccién e Interpretaciéon y Global
Communication en el que estara de intercambio.

La Normativa de estudiantes en intercambio de la Facultad de Ciencias
Humanas y Sociales, que forma parte de las Normas Académicas de la
Facultad y que estd disponible en la base documental de la Web, regula
todos los aspectos mencionados en los anteriores apartados en los términos
expuestos. Puede ser consultada online en cualquier momento.

Normativa de la Facultad de Ciencias Humanas y Sociales


https://www.comillas.edu/images/calidad/titulos/CCHHySS/Normativa/Grado/NormasAcademicas_CCHHySS.pdf
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7. AYUDA ECONOMICA

Hay dos tipos de intercambio con universidades extranjeras:

(i) Intercambios Erasmus+ en paises de la UE (incluye Turquia) y
también existe Beca para los alumnos que van a Ginebra (Beca que
otorga ese pais y que es similar a la beca Erasmus)

A través del Programa Erasmus+ con universidades dentro de la Unién
Europea existen las Becas Eramus :

e Ser espafiol, nacional de cualquier pais de la Unién Europea o acredite su
residencia permanente en Espafia.

e Tener el nivel adecuado para poder seguir las clases en el idioma de la
universidad de destino (nivel requerido de idioma por la universidad de
destino)

Las ayudas se concederan para un maximo de 7 meses en intercambios de
estudios.

La cantidad a recibir dependera del pais de destino:

- 200 €/mes para alumnos que vayan a Macedonia, Bulgaria, Eslovaquia,
Estonia, Hungria, Letonia, Lituania, Malta, Polonia o0 Rumania

- 250 €/mes para alumnos que vayan a Alemania, Bélgica, Chipre, Croacia,
Eslovenia, Grecia, Holanda, Islandia, Luxemburgo, Portugal, Repuablica
Checa o Turquia.

- 300 €/mes para alumnos que vayan a Austria, Dinamarca, Finlandia,
Francia, Irlanda, Italia, Liechtenstein, Noruega, o Suecia.

(ii)  Intercambios Bilaterales entre Comillas y universidades extranjeras
(EEUU, Australia, Canadé , Latinoamérica,etc.)

En los casos (ii) no existe una ayuda financiera para el intercambio gestionada
desde Comillas. El alumno si se beneficiara de no pagar las tasas de matricula
en la universidad de destino.

Como excepcidn: se otorga una o dos becas a los alumnos que tienen como
destino el Libano
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8. COBERTURA SANITARIA

Todos los estudiantes de intercambio necesitan tener un seguro de asistencia
sanitaria durante su estancia en el extranjero. En el caso de los paises de la
Unién Europea, la Tarjeta Europea de la Seguridad Social normalmente es
suficiente, fuera de la UE el alumno debe contrastar con su asegurador la
cobertura y, en su caso, contratar un seguro médico especifico.

Algunas universidades no europeas exigen que se contrate el seguro de salud
directamente a través de su universidad.

La cobertura de la Tarjeta Sanitaria Europea o del seguro privado puede no
ser suficiente, sobre todo en caso de repatriacién, accidentes, intervencion
médica especifica y responsabilidad civil, por lo que recomendamos al
alumno que contrate un seguro complementario que cubra estas
contingencias. Los seguros del hogar pueden incluir este tipo de coberturas
por si o afadiendo algin complemento adicional. El alumno deberia
comprobar con su compafiia de seguros esta posibilidad, y esta claro que si
este es su caso el precio podra resultar mucho mas barato (de hecho el que
tenga este tipo de seguro contratado en su hogar o un seguro privado similar,
podra afadir algunas coberturas extras, las cuales se podran eliminar una
vez que el alumno vuelva de su intercambio sin ninguna complicacién). En
el caso de que no sea este su caso, el alumno tiene que consultar si puede
afiadir alguna cobertura mas a su seguro, aunque quiza le cueste un poco
mas.

9. ALOJAMIENTO

La gestion del alojamiento es exclusivamente cuestion del alumno. Muchas
universidades extranjeras se encargan de la gestion del alojamiento para el
alumno (previa solicitud), otras s6lo ofrecen apoyo. Comillas no se encarga
de la gestion del alojamiento.

El alojamiento en los paises de la UE funciona de manera muy diferente al
alojamiento en Estados Unidos, Australia etc. En la UE es complicado
encontrar alojamiento en residencias universitarias y alquilar pisos por un
periodo inferior a un afio. En algunos paises de la UE es mas fécil encontrar
una habitaciéon en un piso compartido, para ello los alumnos tendran que
desplazarse antes a la Universidad de Destino y llevar desde Espafia un
alojamiento provisional en un albergue u hotel para realizar la basqueda in
situ.
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CALENDARIO Y PROCEDIMIENTOS

Reuniones informativas segtn titulacién:

Alumnos de 1°de TI Y 1° de TICOM
o Martes 7 de noviembre de 9:30 a 10:20 B110

Alumnos de 3° de TICOM
o Viernes 3 de noviembre de 9:30 a 10:30 B110

El periodo para solicitar el intercambio sera desde el dia 1 DE
NOVIEMBRE al 15 DE ENERO hasta las 13 horas, ambos inclusive.

A través de la solicitud, el alumno deberd realizar una propuesta de
universidades para realizar el intercambio. Para destinos en los cuales el
idioma de docencia es francés o alemén se indicard un minimo de 5 destinos
por orden de preferencia. Si entre los destinos figura alguno de habla inglesa,
el alumno debera incluir un minimo de 20.

Los listados actualizados de destinos se podran consultar en la Web de la
FCHS (apartado INTERNACIONAL). Estos listados se iran actualizando a
medida que las universidades nos confirmen las plazas para el préximo
curso.

ES IMPRESCINDIBLE QUE PARA EL DIA 15 DE ENERO LOS ALUMNOS
CUENTEN CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN TOEFL, IELTS ,
DELF/DALF etc., respectivamente en caso de ser necesario.

Procedimiento de solicitud

En el siguiente link se encuentra el formulario de solicitud:

Acceder a la pagina: https://intranet.comillas.edu/GestionIntercambio/ y validarse
con sus datos de acceso. Se informard y se facilitaran instrucciones por email
a todos los alumnos de la facultad cuando se abra el plazo

Durante todo el proceso se puede solicitar: Informacién y asesoramiento
personalizados acerca de las diferentes universidades, opciones vy
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https://intranet.comillas.edu/GestionIntercambio/
https://intranet.comillas.edu/GestionIntercambio/

condiciones por parte de la Coordinadora de Intercambio a través del
siguiente link: Pincha aqui para solicitar una cita

El alumno a través de la solicitud debera realizar una Propuesta de
universidades para realizar el intercambio. En la Web se puede consultar un
listado de destinos y requisitos que se ira actualizando. No se admitird
ninguna propuesta a partir del 15 de enero.

12 de febrero: Se estima que para esa fecha se informard individualmente a
los alumnos del destino asignado. En caso de rechazo del destino por
parte del alumno tendra que asumir una penalizacién de 600€.

En febrero: Se convocarda a los alumnos a una reunién de asistencia
obligatoria preparatoria para el intercambio.

En esta reunioén se proporcionara un documento detallado acerca de
los pasos a seguir y tramites a hacer hasta la salida de Espafia, durante
la estancia y a la vuelta a Espafia.

A partir de la reunién preparatoria: Preparacion de los documentos de
candidatura y nominacion por parte del alumno y con ayuda de la
coordinadora (salvo indicaciéon de otras fechas para determinados
destinos) y envio a la universidad extranjera.

En el mes de marzo se celebrard una reunidon informativa sobre la beca
Erasmus (documentacion, fechas, requisitos, etc.).

Antes de la salida al extranjero: Para alumnos con beca Erasmus: entregar el
Convenio Financiero, mediante el cual se gestiona el pago de la beca,
debidamente cumplimentado y firmado en la SRI.

En esta reunioén se proporcionara un documento detallado acerca de
los pasos a seguir y trdmites a hacer hasta la salida de Espafia, durante
la estancia y a la vuelta a Espafa.

A partir de la reunién preparatoria: Preparacion de los documentos de
candidatura y nominacion por parte del alumno y con ayuda de la
coordinadora (salvo indicacion de otras fechas para determinados
destinos) y envio a la universidad extranjera.

En el mes de marzo se celebrard una reunioén informativa sobre la beca
Erasmus (documentacioén, fechas, requisitos etc)

Antes de la salida al extranjero: Para alumnos con beca Erasmus: Entregar
el Convenio Financiero, mediante el cual se gestiona el pago de la beca,
debidamente cumplimentado y firmado en la SRI


https://calendly.com/pvazquez-1
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